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GOREV TANIMI FORMU

Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve
26738 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan
Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile

Agiklama Kamu Idarelerinde i¢ Kontrol Sisteminin
Olusturulmasi, Uygulanmasi, Izlenmesi ve
Gelistirilmesi Kapsaminda Hazirlanmigtir

Dokiiman No | GTF/01

Yayin Tarihi

Revizyon No

Sayfa

Birimi

STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Gorev Unvam

STRATEJIK YONETIM VE PLANLAMA SUBE MUDURU

Bagh Oldugu En Yakin

Ust Yonetici DAIRE BASKANI
Yoklugunda Yerine e
Vekalet Eden Kisi ILGILTPERSONEL
Idarenin stratejik planlama ¢alismalarina yénelik bir hazirlik progran olusturulmasin,
W stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danigsmanlik hizmetlerinin
Gorevin/Isin Kisa . S . .
Tammi verilmesini saglamak ve stratejik planlama ¢aligmalarmni koordine etmek,

GOREYV, YETKi ve SORUMLULUKLAR

Gorev ve Sorumluluklar

e Kurumun vizyon ve misyon belirleme ¢aligmalarmin koordinasyonunu saglamak,
e Kurumun amag ve hedeflerinin belirleme ¢alismalarmin koordinasyonunu

saglamak,

e Stratejik planin ilgili mevzuata gore hazirlanmasim koordine etmek ve
sonuglarmin konsolide edilmesi ¢alismalarini yliriitmek,

e Stratejik planlama ¢aligmalarma yonelik hazirlik programi olusturmak,

e Stratejik planlama slrecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danigmanlik hizmetlerini
vermek veya verilmesini saglamak,

e Stratejik Planlama ¢alismalarimin sekretaryasi ile planlamaya iliskin diger destek

hizmetlerini yuritmek,

e Stratejik plam kamuoyuna duyurmak ve Universitemiz internet sitesinde

yayimlamak,

e Stratejik Planinin uygulanmasini izlemek ve degerlendirmek, alti aylik
donemlerde izleme ve degerlendirme raporlarinin hazirlayarak Ust Yonetime

sunulmasini saglamak,

e Miidiirliigiin yazismalarini yapmak, gelen ve giden evrak kayit islemlerini

yurutmek,

e Miidiirliigiin internet sitesinin diizenlenmesi ve giincellenmesi islemlerini yapmak,
e Miidiirligiin mal ve malzeme ihtiyaglarinin karsilanmasina iligkin islemleri

yurutmek,

e Miidiirliik biinyesindeki evraklar1 standart dosya planina gore dosyalamak ve
arsivlemek, demirbas esyalar kaydini tutmak,
e Daire Baskaninin ilgili mevzuatlar ¢er¢evesinde kendisine verdigi diger gorevleri

yapmak,

Yetkileri

Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
hikimleri ¢ergevesinde islemlerini ylrtiir.

Yasal Dayanak

e 657 sayil Devlet Memurlar1 Kanunu
e 5018 Sayil1 Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Kamu Idarelerinde Stratejik Planlamaya Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda

Yonetmelik.




e Strateji Gelistirme Birimlerin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

Bu formda acgiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi

burada belirtilen yasal dayanaklara ve belirtilen Onaylayan
tamimlamalara gOre yerine getirmeyi kabul ediyorum. /Tarih/Imza
Hazirlayan

/Tarih/imza




