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STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Gorev Unvam

MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA SUBE MUDURU

Bagh Oldugu En
Yakin Ust Yonetici

DAIRE BASKANI

Yoklugunda Yerine
Vekalet Eden Kisi

ILGILI PERSONEL

Gorevin/Isin Kisa
Tanim

5018 Sayili KMYKK'nm 61 inc1 maddesinde, "Muhasebe hizmeti; gelirlerin ve alacaklarin
tahsili, giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile
emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali
islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemleridir" seklinde tanimlanmustir.

Muhasebenin amaci ise, kurulusun finansal (veya para ile ifade edilebilen) faaliyetlerine
esas olan bilgi ve belgelerin girilmesi, diizenlenmesi, raporlanmasi ve kullanish sekilde bilgi
kullanicilarina aktarilmasidir.

GOREYV, YETKI ve SORUMLULUKLAR

GOrev ve
Sorumluluklar

e Mali istatistikleri ve biitce kesin hesabini hazirlamak,

Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere

vermek veya gondermek,

Gelir ve alacaklarimn tahsil islemlerini yliriitmek,

Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek,

Mali islemlerin muhasebesini tutmak,

Ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatta 6ngdriilen siirelerde yapmak,

Universitemizin Tasimr Konsolide Yetkililigi islemlerini yiiriitmek,

Ogrencilere ait emanet nitelikli ddemeleri gerceklestirmek.

Universitemiz Bankacilik Protokolleri Yiiriitme Komisyonunun sekretarya

hizmetlerini ylritmek

e Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen
siirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak,

e  Universitemiz birimlerinin yiiriitiiciiliigiinde olan projelerin muhasebe islem ve
koordinasyon hizmetlerini yirtutmek.

e Yetkili muhasebe mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatta
Ongoriilen zamanlarda denetlemek veya yetkili muhasebe mutemedinin bulundugu
yerdeki birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek,

e Iidarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuglandirmak,

e Daire Bagkani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Yetkileri

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61’inci Maddesi gercevesinde
yetkilidir.




e 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 61’inci Maddesi
Yasal Dayanak e Muhasebe Yetkilisi Adaylarmin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe
Yetkililerinin Caligma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Ydnetmelik

Bu formda agiklanan gorev tammimi okudum. Gorevimi burada belirtilen yasal
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