
M
E

R
K

E
Z

İ 
İD

A
R

E

T
A

Ş
R

A
 B

İR
İM

L
E

R
İ

M
A

H
A

L
L

İ 
İD

A
R

E

D
İĞ

E
R

 (
Ö

Z
E

L

S
E

K
T

Ö
R

 V
E

 B
E

N
Z

E
R

İ)

B
A

Ş
V

U
R

U
D

A
 İ

S
T

E
N

İL
E

N
 

B
E

L
G

E
L

E
R

İL
K

 B
A

Ş
V

U
R

U
 M

A
K

A
M

I

P
A

R
A

F
 L

İS
T

E
S

İ

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

Y
A

P
M

A
S

I 
G

E
R

E
K

E
N

İÇ
 Y

A
Z

IŞ
M

A
L

A
R

K
U

R
U

M
U

N
 V

A
R

S
A

Y
A

P
M

A
S

I 
G

E
R

E
K

E
N

D
IŞ

 Y
A

Z
IŞ

M
A

L
A

R

M
E

V
Z

U
A

T
T

A
 

B
E

L
İR

T
İL

E
N

 H
İZ

M
E

T
İN

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ

H
İZ

M
E

T
İN

 O
R

T
A

L
A

M
A

 

T
A

M
A

M
L

A
N

M
A

 S
Ü

R
E

S
İ

Y
IL

L
IK

 İ
Ş

L
E

M
 S

A
Y

IS
I

HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

1

6
8

3
7

3
2

1

3
6

8
9

2
5

0
0

8
4

1
.9

9

Ayrıntılı Finansman Programını Hazırlamak
Yılı KBÖ Ödeneklerin birim talepleri dikkate alınarak Ayrıntılı Finansman 

Programını Hazırlamak 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunun 20. Maddesi

Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Uygulama Tebliği
Harcama Birimleri

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

Ayrıntılı Finansman Programı Teklifi 

program bütçe sistemine girilerek 

onaylanır.

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına gönderilir.

Ocak ayı 

üçüncü 

haftasına kadar

15 gün 1 SUNULUYOR
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Ödenek Gönderme Belgesinin Düzenlemek
Bütçe işlemleri ile serbestlik durumunda olan ve dönemlik serbestlik ödeneklere 

ödenek gönderme belgesi düzenlemek
5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunun 60. Maddesi Harcama Birimleri

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı
Ödenek serbestliğine ilişkin talep yazısı

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Ödenek gönderme belgesi ilgili 

harcama birimine üst yazı ile 

bildirilir.

1 gün 300 SUNULUYOR
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İdare Faaliyet Raporunu Hazırlamak
Harcama birimleri tarafından oluşturulan birim faaliyet raporlarını konsolide 

ederek, Üniversite İdare Faaliyet raporu hazırlamak

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunun 41. Maddesi
Harcama Birimleri

Tüm Kurum ve  Kuruluşlar

Kamu oyu

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Birim Faaliyet Raporu  Hazırlama Rehberi

İdare Faaliyet Raporu Hazırlama Rehberi

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

Harcama birimleri birim faaliyet 

raporları hazırlayarak, Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderir.

İdare faaliyet raporu hazırlanarak 

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına gönderilir.

İzleyen Yılın 

Şubat Ayı 

sonuna kadar

2 ay 1 SUNULUYOR
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Kamu Yatırımları İzleme ve Değerlendirme 

Raporu Hazırlamak

İlgili harcama birimleri tarafından alınan raporlar, konsolide edilerek yatırım 

programı izleme ve değerlendirme raporunu hazırlamak 
5018 sayılı Kanun’un 25’inci ve 60’ıncı maddeleri 

Harcama Birimleri

Tüm Kurum ve  Kuruluşlar

Kamu oyu

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

İlgili harcama birimleri 

yatırımlarına ilişkin raporları 

hazırlayarak, Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına gönderir.

Yatırım İzleme ve Değerlendirme 

Raporu hazırlanarak 

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına Gönderilir.

İzleyen Yılın 

Mart Ayı 

Sonuna Kadar

1 Ay 1 SUNULUYOR
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Bütçe İşlemlerinin Gerçekleştirilmesi ve 

Kaydedilmesi

Harcama birimlerimizin ödenek yetersizliği nedeniyle  yılı içerisinde talep ettikleri  

ödenek ihtiyaçlarını sağlamak

5018 Sayılı Kanun

Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu 
Harcama Birimleri

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı
Ödenek ekleme, aktarma, Revize işlemlerine ilişkin talep yazısı 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

İlgili harcama birimleri ödenek 

taleplerini üst yazı ile Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderir.

Talep edilen ödenekYetkimizi aşan 

kısımda ise talep Cumhurbaşkanlığı 

Strateji ve Bütçe Başkanlığına 

gönderilir.

1 ay 25 SUNULUYOR
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Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu 

Hazırlamak

Üniversitemiz ilk altı aylık

uygulama sonuçlarının, ikinci altı aya

ilişkin beklentiler ve hedefleri ile

faaliyetlerini kapsayan malî durumununTemmuz ayı içinde kamuoyuna

açıklanması

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 30 uncu maddesi İlgili Harcama Birimleri
Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

İlgili harcama birimleri istenilen 

belge ve bilgileri Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderir.

Kurumsal mali durum ve beklentiler 

raporu hazırlanarak 

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına gönderir. 

Temmuz ayı 

sonuna kadar
1 ay 1 SUNULUYOR
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İzleyen Yıl Bütçe Teklifini Hazırlamak 

Harcama birimleri ile yapılan görüşmeler neticesinde Üniversite Bütçe Teklifini 

oluşturmak.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve

Kontrol Kanunu (Md.60) 

2- StratejiGeliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik

Harcama Birimleri

İlgili  Kamu Kurum ve 

Kuruluşlar

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı
Bütçe Teklif Formları 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

Harcama birimleri ile iç yazışma 

yapılır

ve ilgili dönem Bütçe Çağrısı ve 

Bütçe

Hazırlama Rehberinde belirtilen

evrakların tüm birimlerce

doldurulması istenir.

Ağustos ayı 

sonuna kadar
2 ay 1 SUNULUYOR
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7 İzleyen Yıl Yatırım

Programı Tekliflerinin

Hazırlanması

İlgili harcama birimleri ile yapılan görüşmeler neticesinde Üniversite Yatırım 

Bütçe Teklifini oluşturmak.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve

Kontro Kanunu (Md.17,60) 

StratejiGeliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik (Md.5,9)

İlgili Harcama Birimleri

İlgili Kamu Kurum ve 

Kuruluşlar

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı
Yatırım Bütçe Teklif Formları

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

İlgili Harcama birimleri ile iç 

yazışma yapılır

ve ilgili dönem Yatırım Programı 

hazırlama Rehberinin 

ilgili harcama birimlerce

doldurulması istenir.

Ağustos ayı 

sonuna kadar
2 ay 1 SUNULUYOR
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Performans Programını Hazırlamak Yılı Performans Programının Hazırlanması 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunun 9. ve 60. Maddesi

Kamu İdarelerince Hazırlanacak Performans Programları Hakkında 

Yönetmelik

Harcama Birimleri

Tüm Kurum ve  Kuruluşlar

Kamu oyu

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı
Performans hazırlık rehber ve tabloları 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

Harcama birimlerinden 

performans programı gösterge 

verilerine tahmin ve 

gerçekleşmeler istenir.

Ağustos ayı 

sonuna kadar
2 ay 1
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Dönem Yatırım Uygulama Raporları
Üniversitemiz üçer aylık yatırım uygulama

raporlarının hazırlanması

Yılı Programların Uygulanması,

Koordinasyonu ve İzlenmesi"ne dair her yıl

Resmi Gazetede yayımlanan Bakanlar

Kurulu Karar

Cumhurbaşkanlığı

Strateji ve Bütçe

Başkanlığı

Sivas  Valiliği

DAP Koordinasyon 

Kuruluşu

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı
YOK(yatırım programlarına ilişkin hakediş-iş bitirme vb belgeler)

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

Üçer aylık dönem itibariyle yapılan 

yatırım harcamaları ile yatırım 

projelerinde gelinen durum ve 

gerçekleşmelerine ilişkin rapor 

Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı ile İl Valiliği, DAP 

Koordinasyon Başkanlığına 

gönderilir. 

izleyen ayın 10 

na kadar
2 gün 36 SUNULUYOR
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Kesin Hesap İşlemlerinin

Yapılması

Üniversitenin Bütçe Kesin Hesabı ve

Taşınır Kesin Heabınnı hazırlanması ve

imzalı olarak gönderilmesinin sağlanması

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol

Kanunu (42-49-60.Md.),

2-Kamu İdarelerinin Kesin Hesaplarının

Düzenlenmesine İlişkin Usul ve Esaslar

Hakkında Yönetmeli

Cumhurbaşkanlığı

Strateji ve Bütçe

Başkanlığı

Sayıştay

T.B.M.M 

Hazine ve Maliye Bakanlığı

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Genel Sekreter

Rektör

İzleyen Yılın 

Şubat Ayı 

sonuna kadar

1 ay 1 -
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Emanet Hesapları

İşlemlerinin Yürütülmesi

Emaneten yapılan nakden ve mahsuben

tahsilâtlar ile ilgili mevzuatları uyarınca diğer

kamu ve özel kişi veya kurumlar adına

ödeme emri belgesi üzerinden kesilmek

suretiyle emanet hesaplarına alınan

tutarların ilgililerine ödenmesinin sağlanmas

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol

Kanunu (49-61.Md.),

Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Teminat iadelerinde İlgili birimin

iade talep yazısı, mevzuatı

gerektirdiğinde S.G.K. İlişiksiz

yazısı ve Geçici veya Kesin Kabul

Tutanağı

Diğer emanet iadelerinde ilgili

birimin iade yazısı veya ilgili kişinin

dilekçesi 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

4 gün 2500 -
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Gelirlerin Tahakkuk, 

Takip ve 

Tahsilatının 

Yapılması 

Üniversite gelirlerinin tahakkuku, 

takibi ve tahsilinin yapılması.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol 

Kanunu (Madde 38,49,60) 

2-Strateji Geliştirme Birimlerinin çalışma usul ve 

esasları hakkında yönetmelik (Madde 5-9-17) 

3-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

4-Kamu Haznedarlığı Genel Tebliği 

5-4749 sayılı Kamu Finansmanı ve Borç Yönetimi 

Kanunu 

6-Yükseköğretim Kurumlarında Cari Hizmet 

Maliyetlerine Öğrenci Katkısı Hk BKK 

7-Hazine Taşınmazlarının İdaresi Hakkında 

Yönetmelik 

8-6183 sayılı AATU Hakkında Kanun (Madde 51) 

9-2946 sayılı Kamu Konutları Kanunu

1-Harcama Birimleri 

2-Akademik ve İdari 

Personel 

3-Öğrenciler 

4-Tedarikçiler, 

Yükleniciler 

5-Diğer Paydaşlar 

6-Bankalar 

7-Hazine ve Maliye 

Bakanlığı

8-Yüksek Öğretim 

Kurumu 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Öğrencinin Dilekçesi 

İlgili Birimin Yazısı 

Dekont 

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

İlgili harcama birimleri

Hazine ve Maliye 

Bakanlığı 

3-Yükseköğretim 

Kurumu 

4-Yükseköğretim 

Kredi ve Yurtlar 

Kurumu 

5-Bankalar 

6-Diğer Paydaşlar 

1 gün 300 -
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Maaş İşlemleri
Üniversite Personeline Maaş 

Ödemeleri

1-657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

2-2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

3-2914 sayılı Yükseköğretim personel Kanunu
Harcama Birimleri 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Atama Onayı, Maaş Nakil İlmuhaberi, İşe 

Başlama Yazısı,SGK İşe Giriş Bildirgesi, 

Aile Durum Bildirimi, Aile Yardım Bildirimi, 

Banka Hesap Numarasını Gösteren 

Belge,Terfi Listeleri vb.

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

1- Mutemet

2-İlgili Gerçekleştirme 

Görevlisi

3-İlgili Harcama 

Yetkilisi

Harcama birimleri

Sosyal Güvenlik 

Kurumu Başkanlığı 

,İcra Daireleri,İlgili Banka

15 300
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Taşınır ve 

Taşınmaz İşlemleri

Taşınır ve taşınmaz işlemlerine 

ilişkin muhasebe kayıtlarının, 

Genel Yönetim Muhasebe 

Yönetmeliği hükümleri 

çerçevesinde tutulmasını 

sağlamak, harcama birimleri ile 

muhasebe kayıtlarının 

uygunluğunu kontrol etmek

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu(Madde 44)

2-Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik (Madde 9)

3-Genel Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

4-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği 

5-Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik (Madde 23,24

1-Harcama Birimleri

2-Sayıştay Başkanlığı

3-Hazine ve Maliye 

Bakanlığı

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Taşınır İşlem Fişi

İşlem türüne göre Yönetmelikte belirtilen 

diğer belgeler

Taşınır ve Taşınmaz İcmal Cetvelleri

İlgili Harcama 

birimi 

Muhasebe Personeli 

Muhasebe Yetkili
Harcama birimleri 

Hazine ve Maliye 

Bakanlığı 

Sayıştay Başkanlığı 

7 gün 100 -
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Teminat İşlemleri

Mevzuat gereği tahsil olunan 

kesin ve geçici teminatlar ile 

teminat mektuplarınınkayıtlarını 

yapmak iade veya gelir işlemlerini 

gerçekleştirmek

1-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu (Madde 61)

2-Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik (Madde 9)

3-Genel Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

4-Merkezi Yönetim Muhasebe Yönetmeliği

5-Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik 

Harcama Birimleri

Hak Sahipleri

Banka

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

İgili Harcama Birimin Yazısı

Nakit Teminat İşlemlerinde Dekont

Teminat Mektubu

Teminat Mektubu Teyidi

İade işlemlerinde Dilekçe/SGK soğuk 

mühürlü borcu yoktur yazısı/vergi borcu 

yoktur yazısı

İlgili Harcama 

birimi 

Muhasebe Personeli 

Muhasebe Yetkilisi 

Daire Başkanı 

Genel Sekreter

İlgili Harcama 

Birimleri 
Bankalar 2 gün 50 -
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SGK İşlemleri 

Fiili Hizmet Zammı Tahakkuku

Geçmiş Hizmet Borçlanma 

Tahakkukları

Emekli-Ölüm-Makam Görev 

Tazminatı ve Ek Karşılıklara 

tahakkuklarının yapılması

5510 Sayılı kanun 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu

Harcama birimleri
Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Hizmet Değerlendirme Onayı ve Cetveli

Sosyal Güvenlik Kurumu MOSİP 

sisteminden alınan liste

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Mutemet

İlgili Gerçekleştirme Görevlisi 

İlgili Harcama Yetkilisi

İlgili harcama Birimi

Sosyal Güvenlik 

Kurumu Başkanlığı 2 gün-1 ay 50
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2

Ön Mali Kontrol İşlemleri

(Taahhüt Evrakı ve

Sözleşme Tasarılarının

Vizesi

Taahhüt Evrakı ve Sözleşme Tasarılarının

ilgili mevzuatlar çerçevesinde kontrolünün

yapılarak görüş yazısının düzenlenmesi

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol

Kanununun 58. Maddesi

Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma

Usul ve Esasları hakkındaki yönetmeliğin 9.

Maddesi

 İç kontrol ve ön mali kontrole ilişkin usul ve

esaslar hakkında yönetmelik

Harcama Birimleri
Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

4734-4735 Sayılı Kanunlar ve

İkincil mevzuatı gereği hazırlanan

standart formlar

Merkezi Yönetim Harcama

Belgeleri Yönetmeliğine istinaden

hazırlanan belgeler

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

10 gün 2500 -
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2 Ön Mali Kontrole 

Tabi Ödemelerin 

yapılması

Harcanma birimlerince 

düzenlenen ödeme emri belgesi 

ve eklerinin kontrol edilmesi.

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol  Kanunu

Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

4735 Saylı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

6245 Sayılı Harcırah Kanunu

5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık  Sigortası Kanunu

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri  Yönetmeliği

Üniversitemizin yönergesi

Yükseköğretim Kurumları Tarafından, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanununun 3 

üncü Maddesinin  (f) Bendi Kapsamında Yapılacak İhalelere İlişkin Karar

İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar Strateji Geliştirme 

Birimlerinin Çalışma Usul ve  Esasları Hakkında Yönetmelik

Sayıştay Başkanlığı

Üst Yönetici

Harcama Birimleri

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı Ödeme emri belgesi ve ekleri

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

4 gün 3000 -

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 

KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET ENVANTERİ
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2 Yan Ödeme 

Cetvellerinin Ön Mali 

Kontrol İşlemleri

Personel Daire Başkanlığınca 

hazırlanan yan ödeme 

cetvellerinin ön mali kontrolü ve 

görüş yazılarının hazırlanmas

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

Devlet Memurlarına Ödenecek Zam ve 

Tazminatlara İlişkin Bakanlar Kurulu Kararı

İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve 

Esaslar

Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik

Sayıştay Başkanlığı 

Üst Yönetici 

Personel Daire 

Başkanlığı

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Ön Mali Kontrol Talep Yazısı 

Yan Ödeme Cetveller

Personel Daire 

Başkanlığı 

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Personel Daire Başkanlığı - 10 gün 1 -
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2 Kadro dağılım 

cetvellerinin ön mali 

kontrol işlemi

Personel Daire Başkanlığınca 

hazırlanan kadro dağılım 

cetvellerinin ön mali kontrolü ve 

görüş yazısının hazırlanmas

1-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

78 Sayılı Yükseköğretim Kurumları Öğretim Elemanlarının Kadroları 

Hakkında Kanun Hükmünde Kararname 

190 Sayılı Genel Kadro ve Usulü Hakkında Kanun Hükmünde Kararname

Kadro İhdası, Serbest Bırakma ve Kadro Değişikliği ile  Kadroların Kullanım 

Usul ve Esasları Hakkında  Yönetmelik 

İç Kontrol ve Ön  Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar 

Sayıştay Başkanlığı 

Üst Yönetici 

Personel Daire 

Başkanlığı

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Ön Mali Kontrol Talep Yazısı 

Kadro Dağılım Cetvelleri

Personel Daire 

Başkanlığı 

Memur

Şef

Şube Müdürü

Daire Başkanı

Personel Daire Başkanlığı 10 gün 1 -
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4 Stratejik Planın 

Hazırlanması ve 

Koordinasyonu

Üniversitenin stratejik planının 

hazırlanması, güncellenmesi, 

yenilenmesi çalışmalarında 

koordinasyon hizmeti sunmak

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu(Madde7/b,9,60)

Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik(Madde 6/a,6/b,10)

Kamu İdarelerinde Stratejik Planlamaya İlişkin 

Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

5436 sayılı KMYK ile Bazı Kanun ve Kanun 

Hükmünde Kararnamelerde Değişiklik 

Yapılması(Madde15)

Üniversiteler İçin Stratejik Planı Hazırlama Rehberi

TBMM

T.C.Sayıştay 

Başkanlığı

T.C. 

Cumhurbaşkanlığı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı 

T.C.Hazine ve Maliye 

Bakanlığı 

Diğer Kamu İdareleri 

Paydaşlar

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Cumhur Başkanlığı Strateji Geliştirme Başkanlığı, Stratejik Plan Görüş ve Öneri yazıları;

Birim Revize talep yazıları

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şube Müdürü

Daire Başkanlığı

Genel Sekreter

Rektör

Üniversitenin 

birimleri ve iç 

paydaşlarla 

yazışma 

yapılmaktadır.

TBMM

T.C.Sayıştay 

Başkanlığı

T.C. 

Cumhurbaşkanlığı 

Strateji ve Bütçe 

Başkanlığı

T.C.Hazine ve 

Maliye Bakanlığı

T.C.Milli Eğitim 

Bakanlığı

Diğer Dış Paydaşlar

5 Yıl -
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4

Danışmanlık ve 

Destek 

Hizmetlerinin 

Sunulması

İgili birimlerin talebi üzerine 

dairenin görev alanına giren 

konularda mali/yönetsel 

danışmanlık veya destek hizmeti 

sunmak 

5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 

Kanunu

Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik

İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğünün Çalışma 

Usul ve Esasları Hakkında Yönerge

Muhasebe Yetkililerinin Çalışma Usul ve 

Esasları Hakkında Yönetmelik 

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında Yönetmelik

Harcama Birimleri 
Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı

Görüş talebi yazısı

Talep edilen görüş ile ilgili belgeler

Strateji 

Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Memur

Şube Müdürü

Daire Başkanlığı

Genel Sekreter

Rektör

İlgili 

Birimler

Talebin 

birime 

ulaşması 

gün 

itibari ile 

15 gün

-


